TRƯỜNG THCS NGUYỄN DU

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 28 - NH 2022 - 2023

(Từ ngày 27/3/2023 đến ngày 02/4/2023)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

27/3
	- Chào cờ đầu tuần - Sinh hoạt dưới cờ theo kế hoạch:

+SHCC: HĐTN 

+ Kể chuyện Bác Hồ theo chủ đề 
	Từ 

7h00 - 8h00
	Toàn trường 

	
	- Trực lãnh đạo đơn vị 
	Cả ngày
	Cô HT

	
	- Họp giao ban Ban Lãnh đạo
	Sáng
	CBQL

	
	- Các CLB thực hiện theo KH.
	Trong tuần
	CBQL, GV trong CLB và HS theo danh sách

	
	- Tổ chức kiểm tra tác phong, đồ dùng học tập của HS khi mang đến trường.
	Trong tuần
	TPT, nhóm GT, NV văn phòng và GVCM đang dạy lớp kiểm tra

	
	- Thực hiện công tác PĐ HS yếu theo lịch
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Chỉ đạo, quản lý, phân công thực hiện các báo cáo do cấp trên triển khai trong tuần.
	Trong tuần
	CBQL

	
	- Tiếp tuc thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ, kiểm tra tay nghề GV theo tiến độ thời gian
	Theo KH
	CBQL, các bộ phận, GVBM

	
	- Tự kiểm tra việc chế biến thực phẩm ở bếp ăn bán trú và căn tin có biên bản kiểm tra lưu hồ sơ. Đón PGD kiểm tra công tác tổ chức bữa ăn cho học sinh bán trú và công tác Vệ sinh môi trường 
	Theo QĐ
	CBQL, cô Quý - YT, NV bếp và quản sinh

	
	-  Tổ chức thao giảng, chuyên đề theo kế hoạch
	Trong tuần
	TT, NT và GV

	
	- Đón PGD kiểm tra công tác chuyên môn năm học 2022-2023.
	Trong tuần
	QL, TTCM, NTCM, GVBM

	
	- Rà soát hồ sơ tổ, nhóm chuyên môn và nộp bổ sung (nếu chưa đầy đủ) về 2 P.HT quản lý bộ môn để kiểm tra xét thi đua kỳ 3 và chuản bị đón đoàn kiểm tra chuyên môn từ Phòng GD theo KH. 
	Hạn chót 28/3
	2 P.HT, TTCM, NTCM

	
	- Các Tổ, nhóm CM cập nhật kịp thời hồ sơ sau khi thao giảng, chuyên đề để P.HT kiểm tra.
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Chuẩn bị tốt tiết dạy đón PGD về kiểm tra công tác chuyên môn. 
	Trong tuần
	GVBM khối 6,7

	
	- Đón PGD kiểm tra, thẩm định  trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích trong các cơ sở giáo dục mầm non và trường phổ thông trên địa bàn quận Gò Vấp năm học 2022-2023 theo KH 304/KH-UBND ngày 03/2/2023.
	Theo KH
	QL, Tổ VP

	
	- Báo cáo tình hình thực hiện sinh hoạt chào cờ đầu tuần kết hợp kể chuyện về học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh vào đường link: https://forms.gle/ZDdd4twVHoXedGDu8
	Trước 10/4
	QL, Cô Trang-TPT và TKHĐSP

	
	- Triển khai các biểu mẫu đánh giá, phân loại quý I năm 2023 (theo hướng dẫn của Phòng Nội vụ tại công văn 196/PNV ngày 08/3/2023) đến VC, NLĐ
	Trong ngày
	Cô HT, cô Anh-VT

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân. Lưu ý: số cột điểm đủ theo tiến độ thời gian (Theo thống nhất ghi trong hồ sơ tổ, nhóm).
	Hạn chót 28/3
	GVBM

	
	- Tiếp tục vận động CC,VC, người lao động, HS, CMHS tích cực hưởng ứng phòng dịch COVID-19 và phòng các dịch bệnh theo mùa.
	Trong tuần
	CBQL, cô Quý - YT

	
	- Báo cáo tình hình thu các khoản phí, lệ phí thu tháng 3/2023 từ PHH|S
	Mỗi ngày
	KT, cô Yến và cô HT

	
	- Tiếp tục kiểm tra đánh giá thường xuyên theo kế hoạch
	Theo KH
	CBQL, GV

	
	
	
	

	Thứ Ba

28/3
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT,

	
	- Tổ chức kiểm tra giữa kỳ môn Văn 6,7,8,9. 

- Toàn trường không học tiết 1, nhóm chuyên môn xây dựng, điều chỉnh kế hoạch dạy học phù hợp theo thực tế.
	Chiều Tiết 1 
	Cô Hậu.- P.HT, GVBM dạy tiết 1 coi kiểm tra có mặt lúc 13h25’

	
	- Chính thức triển khai:

+ Danh sách HS tham quan ngoại khóa các chương trình, phân công QL-GV-NV hỗ trợ HS tham quan. 
+ Danh sách HS học tại trường (không đăng ký tham quan ngoại khóa), phân công QL-GV-NV phục vụ hoạt động học tại trường, TKB học.
	Trong ngày
	Cô HT

	Thứ Tư

29/3


	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương- P.HT,

	
	- Tổ chức kiểm tra giữa kỳ môn KHTN 6,7. VP và GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h50. Khối 8,9 học tiết 1 thời gian 60 phút.
- Khối 6,7 không học tiết 1, nhóm chuyên môn xây dựng, điều chỉnh kế hoạch dạy học phù hợp theo thực tế.
	Sáng Tiết 1 
	Cô Hương - P.HT, GVBM khối 6,7 dạy tiết 1 

	
	- Tổ chức kiểm tra giữa kỳ môn Lý 8,9. VP và GVcoi kiểm tra có mặt lúc 9h00.
- Khối 8,9 không học tiết 3, nhóm chuyên môn xây dựng, điều chỉnh kế hoạch dạy học phù hợp theo thực tế.
	Sáng Tiết 3 
	Cô Hương - P.HT, GVBM khối 8,9 dạy tiết 3 

	
	- Hội thi Nghi thức Đội TNTP Hồ Chí Minh quận Gò Vấp năm học 2022 - 2023 tại Trung tâm TDTT quận
	6h45
	Cô Trang-TPT và HS theo danh sách

	
	- Hạn chót các bộ phận hoàn thành thi đua kỳ 3 NH 2022-2023 chuyển về HT duyệt.
	17h00
	Theo QĐ

	Thứ Năm

30/3
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hậu- P.HT,

	
	- Hạn chót hoàn thành các biểu mẫu thực hiện đánh giá, phân loại CBCCVC quý I/2023 và gửi về NV Văn thư (văn bản và file)
	Trước 12h00
	Cá nhân và TT các tổ

	
	- Hạn chót hoàn thành chấm công làm thêm giờ tháng 3/2023 cho QL-GV-NV sau khi cho góp ý gửi về HT duyệt
	13h00
	2 cô P.HT

	
	- Hạn chót hoàn thành chuyển tiền làm thêm giờ tháng 3/2023 cho QL-GV-NV.
	16h30
	Bộ phận tài vụ

	
	- Hạn chót các bộ phận chuyển điểm thi đua kỳ 3 NH 2022-2023 về CTCĐ nhập liệu.
	13h00
	Theo QĐ

	
	- Họp HĐT thi đua xét thi đua kỳ 3 NH 2022-2023 tại phòng Truyền thống nhà trường.
	15h00
	Theo QĐ

	
	- Các bộ phận báo cáo công tác tháng 3 và KH công tác tháng 4/2023 về email cô HT và VT
	19h00
	Theo QĐ

	
	 - Họp triển khai Kế hoạch tổ chức thực hiện xây dựng Đề án vị trí việc làm và bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp, xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở công lập trên địa bàn quận Gò Vấp tại PGD.
	8h00
	Cô Hiệu trưởng

	Thứ Sáu

31/3


	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương- P.HT,

	
	- Tổ chức tọa đàm “Phòng ngừa và giảm thiểu trẻ bỏ học” tại PGD.
	8h00
	Cô Hậu - P.HT, Cô Phụng - GVPC

	
	- Chuyển báo cáo công tác tháng 3 và KH công tác tháng 4/2023 đến các Tổ góp ý trong ngày.
	11h30
	Cô HT

	
	- Học sinh tham quan, học tập  ngoại khóa chương trình cả ngày (tập trung tại Trung tâm TDTT thời gian theo thông báo)
	Cả ngày
	Cô HT và TP theo phân công

	
	- Học sinh tham quan, học tập  ngoại khóa chương trình 1 buổi (tập trung tại Trường THCS Nguyễn Du – GV thời gian theo thông báo)
	Buổi sáng
	Cô Trang-TPT, 

Cô Kim Hương - GVCN 7/8

Cô Yến – GVBM Lý

	
	- Học sinh không đi tham quan, học tập ngoại khóa học tại trường theo TKB (buổi sáng)
	Theo TKB
	GVBM theo phân công

	Thứ Bảy

01/4

	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Sáng
	Cô HT 

	
	- Tham gia chấm thi Hội thi Nghi thức Đội tại Trường Gò Vấp
	7h30
	Cô Trang - TPT

	
	- Chuyển báo cáo công tác tháng 3 và KH công tác tháng 4/2023 sau khi các Tổ góp ý.
	8h30
	Cô HT

	
	- Phụ đạo HS yếu theo lịch.
	Sáng
	GV, HS theo danh sách đăng ký

	
	- Thao giảng cấp trường môn KHTN khối 6.
	13h30
	QL, GV toàn trường, HS lớp 6/8

	
	- Họp HĐSP và họp CM
	15h00
	Toàn bộ HĐSP

	
	
	
	

	Chủ Nhật

02/4
	- Trực trường theo phân công 
	Cả ngày
	Nhóm BV

	
	- Chuẩn bị điểm để báo điểm về PHHS đợt 1/ HKII vào cuối tuần 29.
	Trong tuần
	CBQL,GVCN, GVBM








Gò Vấp, ngày 26 tháng 3 năm 2023






    

  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                (Đã ký)








   Trương Thị Đẹp
